Szkola Podstawowa’

Wewnatrzszkolna procedura monitoringu wizyjnego
w Szkole Podstawowej nr 1 im. Kawaleréw Orderu Usmiechu
w Nysie

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz.
996)

2. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018
poz. 1000)

3. Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (4.5.2016 L 119/38 Dziennik
Urzedowy Unii Europejskiej PL).

§1

Postanowienia ogdlne

1. Szkota Podstawowa nr 1 im. Kawalerow Orderu Usmiechu w Nysie
posiada monitoring wizyjny wewnetrzny i zewnetrzny.

2. Monitoring wewnetrzny obejmuje korytarze szkolne i ciggi
komunikacyjne w budynku szkolnym.

3. Monitoring zewnetrzny obejmuje wejscia do budynku szkolnego,
boisko szkolne, plac zabaw.

4. Monitor i rejestrator monitoringu przechowywane sg w
pomieszczeniu zabezpieczonym przed nieuprawnionym dostepem,
W sposoOb zapobiegajgcy ich uszkodzeniu bgdz kradziezy.

§2
Cel montazu monitoringu
1.Celem montazu monitoringu wizyjnego jest zwiekszenie szeroko
rozumianego bezpieczenstwa osob przebywajgcych w szkole i na
terenie przylegtym do budynku szkoty a w szczegolnosci:

a) obserwacja i rejestracja zdarzen zachodzgacych w wybranych
miejscach obiektu szkolnego,

b) ograniczenie czynow karalnych ze strony srodowiska lokalnego
(zwtaszcza w godzinach popotudniowych i nocnych),

C) ograniczenie zachowan niepozgdanych, destrukcyjnych,
zagrazajgcych zdrowiu i zyciu uczniow, pracownikow oraz osoéb
przebywajgcych w budynku oraz w jego bezposrednim otoczeniu,

d) rejestracja zdarzen umozliwiajgcych ustalenie sprawcy szkody,
bojki lub kradziezy, ograniczenie, rozbojéw, kradziezy i niszczenia



mienia bedgcego wtasnoscig Szkoty lub oséb przebywajgcych na
jej terenie,

e) wspoétdziatanie systemu zgodnie z zatozeniami programu: ,, Szkota

bez przemocy”, ,Bezpieczna i przyjazna szkota” — uzupetnianie
dziatow wychowawczych i profilaktycznych.

§3

Zasady montazu monitoringu

. Na system monitoringu wizyjnego sktadajg sie kamery, serwer,
monitor, okablowanie.
. Wybdér miejsc objetych monitoringiem, decyzja o liczbie kamer,
parametrach technicznych monitoringu wizyjnego nalezy do
wytacznej kompetencji Dyrektora Szkoty , ktdry petni jednoczesnie
funkcje Administratora Danych Osobowych w szkole (ADO).
. Dyrektor Szkoty (ADO) decyduje o zakresie monitoringu wizyjnego
oraz jego umiejscowieniu, biorgc pod uwage miedzy innymi
przepisy prawa oraz ocene bezpieczenstwa
. Wszystkie miejsca objete monitoringiem zostajg oznakowane
poprzez umieszczenie znaku graficznego informujgcego o tym, ze
dane miejsce jest objete monitoringiem.
. Wejscie osoby w wyraznie oznaczang strefe objetg systemem
monitoringu jest rbwnoznaczne z wyrazeniem przez te osobe
zgody na przetwarzanie jej danych w zakresie wizerunku i
wykonywanych czynnosci, jakie zostang zarejestrowane przez
kamery tego systemu
. Do zabezpieczenia rejestratoréw oraz nosnikow zawierajgcych
obraz stosuje sie zapisy zawarte w Polityce Bezpieczenstwa oraz
procedurach szkolnych.

§4

Funkcjonowanie i obstuga monitoringu

. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

.Rejestracji i zapisbw danych na nosniki podlega tylko obraz z
kamer monitoringu. System monitoringu nie rejestruje dzwieku.

Monitoringiem w zaleznosci od lokalizacji objety jest jedynie obszar
korytarzy szkolnych, ciggéw komunikacyjnych, klatek schodowych,
wejsé do budynkédw, placu zabaw i boiska szkolnego.

.Wszystkie dane rejestrowane poprzez monitoring sg zapisywane
na rejestratorach danych i sg dostepne do 30 dni . Po tym terminie
dane sg automatycznie usuwane (nadpisywane).

.Dostep do zgromadzonych danych posiada wytgcznie Dyrektor
Szkoty i Inspektor Danych Osobowych oraz osoby przez nich
upowaznione.

. Osoby, ktére majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring
wizyjny zobowigzane sg do przestrzegania obowigzujgcych
procedur, polityk i wewnetrznych regulamindéw z zakresu ochrony



danych oraz przepisbw prawa w zakresie ochrony danych
osobowych.

6.W przypadku stwierdzenia awarii lub uszkodzenia elementéw
systemu monitoringu osoby obstugujgce monitoring zgtaszajg
zaistniaty problem do Dyrektora Szkoty lub Inspektora Ochrony
Danych Osobowych.

7.W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci, gdy system
monitoringu wizyjnego zarejestrowat zdarzenie okreslone w § 2 ,
zapis moze zostac przeniesiony na nosnik pamieci.

O wszelkich zgtoszonych lub zauwazonych nieprawidtowosciach
wymienionych w § 2, nalezy poinformowac Dyrektora Szkoty (ADO)
lub Inspektora Ochrony Danych (10D).

Administrator Danych Osobowych moze zleci¢ firmom zewnetrznym
obstuge monitoringu, badanie poprawnosci jego dziatania,
dokumentowanie napraw, rozbudowe sieci monitoringu. Osoby,
ktére majg wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny
zobowigzane sg do przestrzegania zapisow w umowach
dotyczacych powierzenia danych oraz przepisow prawa w zakresie
ochrony danych osobowych.

§5
Udostepnienie danych objetych monitoringiem

1. Dyrektor szkoty lub Inspektor Danych Osobowych, w terminie
okreslonym w § 4 pkt.3 zabezpiecza zarejestrowane przez
monitoring zdarzenia, ktore zagrazajg bezpieczenstwu, zyciu i
zdrowiu, niszczeniu i kradziezy mienia osob przebywajgcych na
terenie Szkoty lub w jej otoczeniu do celéw dowodowych:

a)na pisemny wniosek 0sob trzecich (zarejestrowane zdarzenia,
ktére mogg by¢ dowodem na popetnienie czynu niedozwolonego);

b)na pisemny wniosek organow prowadzgcych postepowania np.
policji, prokuratury, sadu;

2. Zabezpieczenie danych monitoringu polega na ich zarejestrowaniu
na odrebnym nosniku danych, umozliwiajgcym ich powielanie oraz
przeglgdanie poza systemem monitoringu.

3. Kazdorazowe zabezpieczenie zdarzeh zarejestrowanych przez
monitoring odbywa sie na pisemny wniosek podmiotéw wskazanych
w § 5 ust.6 ztozony do Dyrektora Szkoty ( ADO) lub do Inspektora
Ochrony Danych (10OD).

4.Zabezpieczenia danych na nosniku wykonuje informatyk lub
Inspektor Ochrony Danych.



5. Nosniki danych zawierajgce zarejestrowane wizerunki powinny byc¢
opisane, zabezpieczone i przechowywane przez Dyrektora Szkoty
(ADO) lub 10D w wyznaczonym to tego miejscu.

6. Zabezpieczone dane z monitoringu sg udostepniane tylko organom
prowadzgcym postepowanie w sprawie zarejestrowanego zdarzenia
np. policji, prokuraturze, sgdom, ktére dziatajg na podstawie
odrebnych przepisow - za pokwitowaniem odbioru wedtug
zatgcznika do Procedury

7.Zabezpieczone dane mogg by¢ réwniez przekazywane
ubezpieczycielowi w ramach prowadzonej likwidacji szkody osobowej
lub  majatkowej zgtoszonej przez osoby trzecie zgodnie =z
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.

8.Dane z monitoringu zabezpieczone na wniosek podmiotu
uprawnionego sg przechowywane przez Dyrektora Szkoty (ADO) lub
Inspektora Ochrony Danych (IOD) przez okres jednego roku od dnia
ztozenia wniosku, do czasu zakonczenia postepowan lub wyjasnienia
sprawy. Po uptywie tego terminu zabezpieczone dane sg komisyjnie
niszczone.

9. Z czynnosci zniszczenia danych, o ktérej mowa powyzej sporzadza
sie notatke, ktéra powinna zawierac:

a)czas | miejsce zarejestrowanego obrazu zdarzen podlegajgcego
zniszczeniu,

b)sposodb zniszczenia,

c)imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe osoby dokonujgcej
zniszczenia,

d)czas i miejsce zniszczenia,
e) podpis osoby dokonujgcej zniszczenia.
§6

Konsekwencje rejestrowanych nagran

1. W razie wystgpienia zachowan nieregulaminowych oraz
popetnienia czynéw karalnych, nagrane zdarzenia przeglagdane sg w

obecnosci Dyrektora Szkoty, wicedyrektorow, zespotu
wychowawczego i  przedstawicieli  uprawnionych  instytuciji
zewnetrznych.

2. W przypadku ucznibw naszej szkoty: za zachowania
nieregulaminowe stosowany bedzie system kar zgodny ze statutem
szkoty ( wraz z trybem odwotawczym od nich ).

3. W przypadkach szczegolnie drastycznych naruszeh regulaminu
szkoty (kradzieze, rozboje, wymuszenia, zastraszania, dewastacja



budynku, mienia szkoty, itd.)) — powiadomione bedg instytucje
zewnetrzne : policja, straz miejska, Sad Rodzinny etc.

§7

Postanowienia koncowe

1.W sprawach nieuregulowanych niniejszg Procedurg ostateczng
decyzje podejmuje Dyrektor Szkoty (ADO).

2.W pozostatym zakresie, w szczegolnosci w zakresie oznaczania
miejsc objetych monitoringiem, dostepu os6b trzecich do monitoringu
jak i udostepnienia osobom trzecim zarejestrowanych zdarzen,
zastosowanie majg przepisy niniejszej Procedury.

Zatgcznik do Procedury

(Data i miejsce ztozenia wniosku)

WNIOSEK O WYDANIE/POKWITOWANIE ODBIORU MATERIALU
MONITORINGU WIZYINEGO

Dane wnioskodawcy wydania nagrania:



Data 1 godzina Zdarzenia: ..........cccooceeereninieieniesesesese e

Nos$nik zapisu / HCZDA: ......coveiiiieiiece e

(czytelnie imie i nazwisko odbierajgcego nagranie) (data i podpis odbierajgcego nagranie)



