
 

WYSYŁANIE WIADOMOŚCI POCZTĄ ELEKTRONICZNĄ 
 

Po zalogowaniu się na swoją szkolną pocztę: 

poczta.sp1nysa.pl 

możesz wysyłać i odbierać wiadomości 

 

 

Wybierz przycisk 

„Nowa wiadomość” 



 

 

 

Wpisz poprawny adres 



 

 

 

Jeżeli chcesz wstawić załącznik (plik) 

wybierz „Dołącz”, a następnie 

„Przeglądaj ten komputer” 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Uwaga! 

Dołączanie pliku w załączniku nie zawsze jest konieczne. 

  

Wybrany plik pojawi się w tym 

miejscu 

Aby wysłać wiadomość wybierz 

przycisk „Wyślij” 



 

Po otrzymaniu wiadomości (w Skrzynce odbiorczej w folderze Priorytetowe lub Inne) 

możesz w prosty sposób odpowiedzieć nadawcy: 

 

Aby odpowiedzieć nadawcy wybierz 

ikonkę „Odpowiedz”. 

Nie musisz wtedy wpisywać adresu nadawcy. 


